TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICO COMUM DE ENGENHARIA
LICITACAO

INSTITUTO FEDERAL FLUMINENSE
(Processo Administrativo n° 23317.004245.2026-95)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS
CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para servico comum de engenharia para Contratacdo de
empresa especializada para Adequacao e Ampliacdo de alojamento masculino no Campus Cambuci
do Instituto Federal Fluminense nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

DA

ITEM ESPECIFICACAO | CATSER UNIDADE QUANTIDA VALOR VALOR
DE MEDIDA DE UNITARIO TOTAL

Contratagdo de

empresa
especializada para
Adequacéo e
Ampliacéo de R R
1 loi Unidade 1 $ $
alojamento 207.071,85 | 207.071,85

masculino no
campus Cambuci
do Instituto
Federal
Fluminense.

Classificacao do objeto quanto a

heterogeneidade ou complexidade
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1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao
modelo de execucao

1.3. O servico é enquadrado como contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 08 (oito) meses contados da assinatura do Termo de
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O prazo de execucdo dos servicos é de 04 (quatro) meses, contados a partir da emisséo da
Ordem de Servico. INCLUSAQ)

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO
DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir:

D) ID PCA no PNCP: 10779511000107-0-000001/2026
)] Data de publicagdo no PNCP: 29/01/2025

)] Id do item no PCA: 680

V) Classe/Grupo: 542

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158139-369/2026

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO
UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
Sustentabilidade

4.1, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

411 Os critérios contidos na Instrucdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orgcamento e
Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, da Casa Civil, da Presidéncia
da Republica e alteragbes;

41.2 Os servicos prestados pela licitante deverdo pautar-se sempre no uso racional de
recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais
consumidos bem como a geracao excessiva de residuos;

4.1.3 Os materiais empregados pela licitante deverdo atender a melhor relagdo entre custos
e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos, associados ao
produto;

41.4 Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e entulhos,
incluindo lampadas queimadas, cabos, restos de 6leos e graxas, deverdo ser adequadamente
separados, para posterior descarte pela licitante, as suas expensas, em conformidade com a
legislacdo ambiental e sanitéria vigentes;

4.1.5 Adotar medidas de reducdo de consumo e uso racional de energia elétrica;

4.1.6 Adotar medidas de reducdo de consumo e uso racional da agua, evitando assim, o
desperdicio de agua tratada;

4.1.7 Utilizar agua de reuso ou outras fontes, sempre que possivel;

4.1.8 Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios

para a execucdo de servigos.

Indicacao de marcas ou modelos
Subcontratacao

4.2, N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, com validade durante a execug¢do do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia
contratual, podendo o Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida puablica, seguro-
garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total da contratagéo.
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431 Tratando-se de servigco de engenharia, serd exigida garantia adicional do fornecedor cuja
proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢cado pela Administracdo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta.

4.4, Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até
a data de assinatura do contrato.

441 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o
prémio nas datas convencionadas.

4.4.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apolice de seguro de garantia antes da assinatura do
contrato, ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

443 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissédo do respectivo endosso pela seguradora.

4.4.4 Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique
descoberto, ressalvados os periodos de suspensao contratual.

4.4.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro
de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestacdo de garantia nas modalidades de caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca
bancéria ou titulos de capitalizacao.

4.5, Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser
efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdbmica Federal, com correcéo
monetaria.

4.6. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério
competente.

4.7, No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera ser emitida por banco ou instituicao
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa rendncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

4.8. Na hipétese de opc¢éo pelo titulo de capitalizagdo, a garantia deverd ser custeada por pagamento
Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalizacdo regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1 O titulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as
condic¢des gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizacdo foi aprovado
pela Susep (art. 8°, lll, da Circular SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.9, A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de nado aceitacéo, o
pagamento de:

49.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacbes nele previstas;

4.9.2 multas moratédrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

49.3 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, néo

adimplidas pelo Contratado.
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4.10. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da
data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratagéo.

4.11. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a ordem de
reinicio da execug¢do ou o adimplemento pela Administragdo.

4.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis
por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.

4131 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.14. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacdo de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacao,
acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato.

4141 A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacdo da
Susep.
4.14.2 A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da

vigéncia da apalice.
4.15. A garantia somente sera liberada ou restituida apés a fiel execu¢cdo do contrato ou apos a sua
extingcdo por culpa exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.16. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

4.17. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.18. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.19. A avaliacéo prévia do local de execucéo dos servicos € imprescindivel para o conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, em data a combinar
com a Diretoria de Infraestrutura do IFFluminense , das 10 horas as 15 horas.

4.20. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.21. Para avistoria, o representante legal da empresa ou responsével técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civili e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagéo para a realizagdo da vistoria.

421.1 Devera ser efetuado previamente agendamento da vistoria pelo telefone (22) 2737
5662 ou pelo endereco eletrénico: dinfrareit@iff.edu.br, com antecedéncia minima de trés dias
Gteis.
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4.22. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracéo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacéo.

4.23. A ndo realizagao da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacfes de desconhecimento das
instalagGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o Contratado assumir os dnus dos servi¢os decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO
OBJETO

CondicOes de execucao

5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: em até 30 dias contados do recebimento da ordem de
servi¢o pela Contratada.

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho:

5.1.2.1. Os 30 dias ap6s a emissdo da OS se da para planejamento inicial do contratada para
inicio da execucédo dos servicos;

5.1.2.2. A contratada dever& apresentar relagcdo nominal dos trabalhadores antes do inicio da
execucdo dos servicos. A nédo apresentacdo da identificacdo dos trabalhadores implicara o
ndo acesso as dependéncias do campus. A relacdo nominal dos trabalhadores sera
confrontada com os respectivos recolhimentos das obrigacdes trabalhistas. A respectiva
relacdo devera ser apresentada por meio escrito ou por e-mail 2 dias antes da entrada dos
trabalhadores.

5.1.2.3. As medic¢8es serdo realizadas com a periodicidade mensal a partir da provocacéo da
contratada que devera antecipadamente apresentar planilha de medi¢c&o obrigatoriamente com
memaoria de calculo para afericdo da equipe de fiscalizag&o;

5.1.2.4. As medicdes devem ser acompanhadas com as certid6es negativas das fazendas
Federal, Municipal e Estadual, bem como prova do recolhimento das obriga¢des trabalhistas;

5.1.2.5. ApoOs a assinatura da ordem de servigos, a contratada devera entregar (antes do inicio
da execucdo contratual) a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART), registrada ho CREA-
RJ, o Registro de Responsabilidade Técnica (RRT), registrado no CAU-RJ, ou o Registro de
Responsabilidade Técnica — RTT, Registrado no CRT-RJ, do(s) profissional(is) responsavel
pela execuc¢ao do objeto;

5.1.3 Cronograma de realizacdo dos servigos: conforme cronograma fisico-financeiro (Anexo
VIl deste Termo de Referéncia)

Local e horéario da prestacéo dos
Servicos
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5.2 Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Estrada Cambuci — Trés irméos, Km 05, Zona
Rural — Cambuci/RJ, CEP: 28430-000.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: durante os dias Uteis, de segunda a sexta,
entre 7:00 e 17:00 horas. A execucdo de servicos aos sdbados, domingos ou feriados dependera de
autorizagcdo prévia e expressa da Administragdo, observadas as restricbes académicas e
administrativas do campus.

Rotinas a serem cumpridas

53.1 A execucdo contratual observard as rotinas descritas nos itens 5.5.1 a 5.5.9 deste Termo
de Referéncia

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1 De acordo com a etapa de execuc¢do dos servicos do cronograma.

Informacoes relevantes para o
dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1 Execucdo dos servicos apenas nas areas destinadas ao respectivo item;

5.5.2 Execucdo das atividades dentro do horario comercial, salvo excecbes previamente
acordadas;

5.5.3 Servi¢os que necessitem da interdi¢cdo do espaco deveréo ser previamente acordados

com a fiscalizagéo;

5.5.4 Atividades executadas aos sabados, domingos e feriados deverdo ser previamente
programadas, de acordo com as regras de acesso ao campus fora do horario de funcionamento.

5.5.5 O acesso de pessoal, veiculos e materiais as dependéncias do campus devera ser
previamente autorizado pela fiscalizacdo, observando-se as normas internas de seguranca
patrimonial e controle de portaria.

5.5.6 E vedado o uso de instalagdes do campus (sanitarios, areas de convivéncia,
cozinhas, oficinas, laboratérios) pela contratada, salvo quando previamente autorizado e indicado
pela fiscalizacao.

5.5.7 A contratada devera manter canteiro de obras organizado, com adequada sinalizacéo,
isolamento e limpeza, de forma a ndo comprometer a rotina académica e administrativa do
campus.

5.5.8 Em razdo do carater educacional do Instituto, deverdo ser observados limites de
ruido, poeira e vibracéo, podendo a fiscalizacdo determinar a suspenséo temporéria de servigos
em periodos de aulas, provas ou eventos institucionais.
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5.5.9 A contratada deverd atender prontamente as orientagdes da fiscalizacdo quanto a
adequacfes necessdrias para preservar a integridade de alunos, servidores e terceiros que
circulem pelo campus.

5.6. A execucdo dos servicos deverd observar 0s projetos, memoriais descritivos, especificacfes
técnicas e demais documentos integrantes da contratacdo. Os projetos executivos cuja elaboracéao
esteja expressamente atribuida a contratada deverdo ser apresentados previamente a execucdo das
respectivas_etapas, acompanhados dos documentos de responsabilidade técnica pertinentes, e
submetidos a aprovacéao da fiscalizacao.

5.6.1 A aprovacao dos projetos executivos pela fiscalizacdo ndo afasta a responsabilidade
técnica da contratada e dos profissionais responsaveis por sua elaboracéo.

5.7. Antes do inicio da execucdo, a contratada devera apresentar plano de ataque contendo
cronograma detalhado, logistica de canteiro, métodos executivos e medidas de seguranca, a ser
submetido a aprovacéo da fiscalizacao.

5.7.1 O plano de atague devera conter, no_ minimo, a sequéncia executiva dos servicos,
cronograma detalhado das atividades, guantitativo estimado de méo de obra por_etapa,
eguipamentos previstos, frentes de trabalho, logistica de materiais, metodologia_executiva e
prazo previsto para conclusdo de cada etapa.

5.7.2 A contratada deverd manter mobilizacdo compativel com o plano de ataque aprovado
e com o _cronograma fisico-financeiro vigente, devendo _comunicar previamente a fiscalizacdo
gualquer_alteracdo relevante na eguipe, nos _eguipamentos ou na estratégia de execucdo gque
possaimpactar o andamento dos servicos.

5.7.3 A constatacdo, pela fiscalizacdo, de mobilizacdo incompativel com 0 plano de ataque
aprovado, capaz de comprometer o _avanco fisico da obra ou o cumprimento dos marcos

contratuais, poderd ensejar a _emissdo de notificacdo para reqularizacdo, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de Referéncia.
5.8. A contratada devera apresentar, antes do inicio da execucdo, o Programa de Gerenciamento

de Riscos — PGR, guando aplicavel, com respectiva Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART
do responsavel técnico em Seguranca do Trabalho.

5.9. A contratada respondera inteqralmente por danos causados a bens publicos ou privados
decorrentes da execucao da obra, inclusive a iméveis lindeiros, calcadas, vias publicas e redes de
infraestrutura, devendo repara-los as suas expensas.

5.10. A execucdo dos servicos devera ser registrada em diario de obra, relatério de execucdo ou
documento equivalente, contendo, no minimo, data, condicdes climaticas guando relevantes, efetivo
mobilizado, servicos executados, materiais aplicados, equipamentos utilizados, ocorréncias,
interferéncias, paralisacdes, orientacfes da fiscalizacdo e reqgistro fotografico das etapas
executadas.

5.11. Nenhuma frente de servico podera ser iniciada sem que estejam disponiveis no local os
materiais, equipamentos, ferramentas, EPIs, EPCs, sinalizacdo, isolamento da éarea e demais
condicdes necessarias a execucao segura da atividade.

5.12. A contratada devera submeter previamente a fiscalizacdo a programacdo semanal ou
quinzenal das frentes de servico, indicando_atividades previstas, areas afetadas, necessidade de
interdicdo, previsdo de ruido, poeira, vibracdo, circulacdo de veiculos, recebimento de materiais e
eventuais impactos a rotina académica e administrativa do campus.

Pagina 8|29
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: MAI/2026



5.13. A contratada deverd manter as éareas de trabalho devidamente isoladas e sinalizadas,
adotando _medidas de controle para impedir 0 acesso _de alunos, servidores, visitantes e terceiros
ndo autorizados as frentes de servico.

5.14. A guarda, conservacdo, controle e seguranca dos materiais, ferramentas, equipamentos e
insumos utilizados na execucdo dos servicos serdo de responsabilidade exclusiva da contratada,
ndo cabendo a Administracdo gualguer responsabilidade por perdas, furtos, danos ou extravios.

5.15. Os residuos da construcao civil deverdo ser acondicionados, transportados e destinados de
forma ambientalmente adequada, observadas as normas aplicaveis e as exigéncias do Municipio,
devendo a contratada apresentar comprovantes de destinacdo sempre que solicitado pela

fiscalizacéo.

5.16. E vedada a execucdo de servicos nfo previstos no contrato, a alteracdo de solucdes
técnicas, a substituicdo de materiais especificados ou a modificacdo _de quantitativos sem prévia
manifestacdo formal da fiscalizacdo e autorizacdo da Administracdo, observado o procedimento
administrativo cabivel.

5.17. A contratada devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
0s servicos executados com vicios, defeitos, incorrecdes, baixa qualidade, desconformidade com as
especificacfes técnicas ou _emprego _inadequado _de materiais, sem prejuizo das demais _sancdes
cabiveis. (INCLUSAQ)

Especificacao da garantia do servico

5.18. O contratado respondera objetivamente, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, contado do
recebimento definitivo do objeto, pela solidez e seqguranca dos materiais e servicos executados e
pela funcionalidade da construcdo, nos termos do art. 140, 8 6° da Lei n° 14.133/2021, ficando
obrigado a reparar, corrigir, reconstruir _ou_substituir, as _suas _expensas, 0S_Servicos que
apresentarem vicios, defeitos ou incorrecdes decorrentes da execucdo contratual, sem prejuizo das

demais responsabilidades legais aplicaveis.

Procedimentos de transicao e
finalizacao do contrato

5.19. N&o serdo necessérios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO
CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informagfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao do Contratado, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das san¢8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado devera manter preposto disponivel para acompanhamento da execucéao
contratual, inclusive presencialmente no local dos servicos, guando necesséario ao_ andamento das
frentes de trabalho, a interlocucdo com a fiscalizacdo e a adocdo imediata das providéncias
operacionais cabiveis.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

6.9. O preposto_da _empresa _devera participar_de reunides de acompanhamento e inspecao,
sempre que solicitado pela Contratante, e apresentar relatérios periddicos sobre o progresso _dos
servicos, dificuldades encontradas e medidas adotadas para o _cumprimento _do cronograma
estabelecido.

Rotinas de Fiscalizacao

6.10. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condic¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administracao.

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes
para a corre¢cdo da execuc¢édo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.14. O fiscal técnico rejeitara projetos executivos gue ndo atendam as normas técnicas (ABNT,
NBRs, NR-18 etc.), as especificacdes do edital ou apresentem incompatibilidades. A
responsabilidade por ajustes e correcdes caberd integralmente a contratada, sem 6nus adicional
para a Administracao.

Pagina 10|29
Céamara Nacional de Modelos de Licitagfes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: MAI/2026



6.15. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcédo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.17. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual.

6.18. A fiscalizacdo da execuc¢do dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.18.1 manter atualizado o SIMEC com as informag¢des da obra;
6.18.2 manter atualizado o SUAP com as informacdes de ocorréncias da obra;
6.18.3 realizacdo de reunides periédicas com os executores e demais envolvidos, emitindo

relatorios de acompanhamento para assegurar a conformidade com o cronograma fisico-
financeiro e identificar preventivamente possiveis desvios ou atrasos, facilitando a adocdo de
medidas corretivas tempestivas.

6.18.4 manter atualizada a documentacdo relativa a obra (atas de reunido, relatérios de
medicdo, registros fotograficos e documentos técnicos), de forma a subsidiar a prestacdo de
contas, auditorias internas e externas, e alimentar os sistemas oficiais de controle da
Administragdo Publica.

6.18.5 zelar para que a execucdo da obra ndo comprometa a seguranca dos alunos,
servidores e terceiros que circulem no campus, comunicando imediatamente ao gestor quaisquer
situacfes de risco identificadas.

6.18.6 orientar a contratada quanto a necessidade de adequar atividades que gerem ruidos,
poeira ou vibracdes em periodos criticos do calendério académico (aulas, provas e eventos
institucionais), em articulacdo com a direcdo-geral do campus.

6.19. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.20. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

6.21. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.22. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.23. Além do disposto acima, a fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:
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6.23.1 solicitar, mensalmente, por amostragem, que a contratada apresente os documentos
comprobatorios das obrigacBes trabalhistas e previdenciarias dos empregados alocados na
execucdo daobra, em especial, quanto:

6.23.1.1. ao pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado e
décimo terceiro salario;

6.23.1.2. a concessao de férias remuneradas e pagamento do respectivo adicional;

6.23.1.3. a concessao do auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-saude, quando for
devido;

6.23.1.4. aos depositos do FGTS; e

6.23.1.5. a0 pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato.

6.23.2 solicitar, por amostragem, aos empregados da contratada, que verifiguem se as
contribuicbes previdenciarias e do FGTS estdo ou ndo sendo recolhidas em seus nomes, por
meio da apresentacdo de extratos, de forma que todos os empregados tenham tido seus extratos
avaliados ao final de um ano da contratacdo, o que ndo impedira que a andlise de extratos possa
ser realizada mais de uma vez em relacdo a um mesmo empregado;

6.23.3 oficiar os 6rgédos responsaveis pela fiscalizacdo em caso de indicio de irregularidade
no cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS;

Gestor do Contrato

6.24. Cabe ao gestor do contrato:

6.24.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢8es do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.24.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.24.3 acompanhar a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.24.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des.

6.24.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.24.6 elaborar relatorio final com informagBes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracao.
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6.24.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacdo expressa de que o valor da Nota Fiscal
emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo no recebimento
definitivo do servico.

6.24.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.24.8.1. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico,
Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E
PAGAMENTO

7.1. A sistematica_de medicdo e pagamento serda adotada conforme o regime de execucdo
contratual escolhido, devendo estar vinculada a execucdo de etapas do cronograma fisico-financeiro
ou_a comprovacdo de guantitativos executados, vedado o pagamento antecipado sem a
correspondente execucdo do objeto.

7.1.1 Nos regimes de empreitada por preco global, a medicdo e o pagamento observarao as
etapas do cronograma fisico-financeiro, vinculadas ao cumprimento de metas de resultado.

7.2. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,

7.2.2 deixou de executar, ou ndao executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do servi¢o, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerarad os seguintes critérios:

7.3.1 A contratada apresentara a fiscalizacdo contratual a medicdo prévia dos servicos
executados no periodo, através de planilha e meméria de calculo detalhada, bem como relatério
fotografico e relatério de diario de obras;

7.3.2 Apo6s o cumprimento integral de cada etapa e aprovacdo dos servigcos observado o
cronograma fisico-financeiro.

7.3.3 A medicdo somente contemplara servicos efetivamente executados, aceitos pela
fiscalizagcdo e compativeis com os critérios de medi¢c@o previstos na planilha orcamentéria, no
cronograma fisico-financeiro, nos projetos, memoriais, especificacfes técnicas e demais
documentos contratuais.

7.3.4 Nao serdo medidos materiais simplesmente adquiridos, entregues ou estocados no
local da obra, salvo previsdo expressa no instrumento convocatério, no contrato ou em critério
de medicédo especifico aprovado pela Administracéo.

Recebimento
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7.4 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias contados da
comunicacdo escrita da concluséo, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo, incluindo a
conformidade da execucdo com 0S projetos executivos previamente aprovados pela fiscalizacdo.

7.4.1 Tratando-se de servico de engenharia, ao final de cada etapa da execucdo contratual,
conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a medigdo prévia dos
servicos executados no periodo, por meio de planilha e memoéria de céalculo detalhada.

7.4.2 Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servicos previstos para
aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.4.3 O Contratado também apresentard, a cada medi¢cdo, os documentos comprobatérios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execucédo contratual,
guando for o caso.

7.5. O prazo para recebimento provisoério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal,
mediante medicdes realizadas pela fiscalizagcdo, com base nas etapas executadas do cronograma
fisico-financeiro e devidamente atestadas pelos fiscais técnico e administrativo.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato deverd apurar o resultado das avalia¢cdes da execucéo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonédncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.10.2 O fiscal administrativo devera verificar _a manutencdo da reqularidade fiscal,
previdenciaria e trabalhista da contratada, incluindo a comprovacédo de recolhimento de encargos
sociais e contribuic6es obrigatdrias, emitindo relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo néo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.13. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusao de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
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7.15. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relagéo a fiscalizacao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitvamente no prazo de 90 (noventa) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagédo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, abrangendo a
conferéncia da conformidade entre a execucdo realizada e 0s projetos executivos aprovados pela
Administracdo, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagcéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.

7.17.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcées;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacéo e

pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servi¢co nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

7.21. O _recebimento provisoério/definitivo _somente ocorrera se verificada a conformidade da
execucao com o0s projetos executivos aprovados pela Administracao, sendo vedado o recebimento
de servicos em desacordo com tais projetos ou com as normas técnicas aplicaveis.

7.22. A Contratante devera exigir da Contratada que providencie a seguinte documentacdo como
condicdo indispensavel para o recebimento definitivo de objeto, quando for o caso:

7.22.1 "as built", elaborado pelo responsavel por sua execucao;

7.22.2 termo _de garantia dos servicos executados, assinado pelo representante legal da
Contratada, contendo a identificacdo do contrato, do objeto, do prazo de garantia e das
responsabilidades assumidas;
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7.22.3 manuais, certificados, laudos, relatérios de testes, ensaios, notas fiscais de
equipamentos relevantes, termos de garantia de fabricantes e demais documentos técnicos
necessarios a operacdo, manutencdo e rastreabilidade dos servicos executados, guando
aplicavel;

7.22.4 certiddo negativa de débitos previdenciarios especifica para o registro da obra junto
ao Cartoério de Registro de Iméveis;

7.22.5 Declaracdo formal da Contratada informando a destinacdo dos empregados
vinculados a execucdo contratual, indicando, conforme o caso, a permanéncia no_quadro da
empresa, 0 remanejamento _para outros contratos ou a rescisdo _dos respectivos vinculos de
trabalho;

7.22.6 Comprovacdo da quitacdo das verbas rescisérias dos empregados vinculados a
execucado contratual, quando houver rescisdo decorrente do _encerramento _da execucado do

objeto;
7.22.7 Comprovacdo de reqularidade guanto aos encargos trabalhistas, previdenciérios,

fiscais e fundiarios incidentes sobre a execucdo contratual, sem prejuizo dos documentos ja
exigidos nas medicdes anteriores;

7.22.8 Demais _documentos solicitados pela fiscalizacdo ou pela gestdo contratual, desde

gue relacionados ao_encerramento _da execucdo, ao recebimento definitivo, a seguranca, a
regularidade documental ou a rastreabilidade técnica do objeto contratado.

7.23. A Contratante devera arquivar, no _processo_administrativo _da contratacdo, entre outros
documentos pertinentes, 0s projetos, especificacdes técnicas, orcamento, cronograma fisico-
financeiro, ART/RRT/TRT, projetos “as built”, termos de recebimento provisério e definitivo,
contratos e aditamentos, relatorios de fiscalizacdo, relatérios de inspecdes técnicas posteriores ao
recebimento, notificacdes expedidas, documentos de garantia e demais registros necessarios a
adeguada instrucéo e rastreabilidade da execucao contratual.

Liquidacao
7.24. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.25. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.26. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emissao;

lII) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucéo do contrato;

V) ovalor apagar; e

VI) eventual destaque do valor de reteng¢@es tributarias cabiveis.

7.27. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacao da regularizacao da situacéo, sem 6nus ao Contratante.
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7.28. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.29. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.29.1 verificar a manutencéo das condi¢cfes de habilitacéo exigidas;

7.29.2 identificar possivel razao que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
orgao ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragao ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.30. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

7.31. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.32. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.33. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situa¢éo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.34. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.35. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice INCC de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.36. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.37. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.38. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcéo aplicavel.

7.38.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.39. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nado sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
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regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.40. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado, considerando as planilhas referenciais elaboradas com base no més de junho de
2026.

7.41. ApoOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do INCC-M, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.42. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.43. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.44. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

7.45. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacéo
entdo em vigor.

7.46. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.47. O reajuste serd realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sancoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

Pagina 18|29
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servicos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovacao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: MAI/2026



8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposic&o de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,2% (dois décimos por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Morat6ria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementacéo ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infragcbes descritas acima alineas “e” a "h” de 10% (dez por cento)
a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15%
(quinze por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragcdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 10% (dez por cento) a 12% (doze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a
10% (dez por cento) do valor da contratacdo, ressalvadas as seguintes infracdes também
enquadraveis nessa alinea:

8.2.4.7.1. descumprimento reiterado de ordens de servico, determinagcbes ou
orienta¢cdes formais da fiscalizagdo, sem justificativa técnica aceita pela Administracéo;

8.2.4.7.2. execucdo dos servicos em desacordo com o0Ss projetos aprovados,
especificacfes técnicas, normas da ABNT, normas regulamentadoras de seguranca do
trabalho ou demais documentos contratuais, mesmo apds notificagdo para correc¢éo;

8.2.4.7.3. abandono parcial do canteiro de obras, paralisacéo injustificada de frentes de
servico ou reducdo significativa da equipe, equipamentos ou maquinério sem autorizac&o
dafiscalizacéo;

8.2.4.7.4. manutencdo de mobilizacdo de méo de obra, equipamentos ou materiais em
gquantidade manifestamente insuficiente ou incompativel com o plano de ataque,
cronograma fisico-financeiro ou programacao de servi¢cos aprovada, quando tal conduta
comprometer o andamento regular da execug¢ao contratual;

8.2.4.7.5. ndo apresentacdo do plano de ataque no prazo estabelecido, descumprimento
injustificado do plano aprovado ou auséncia de atualizacdo quando exigida pela
fiscalizagdo, especialmente quando houver prejuizo a abertura, manutencédo ou conclusao
das frentes de servi¢o programadas;
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8.2.4.7.6. falha no fornecimento de materiais, equipamentos ou insumos adequados,
inclusive pela entrega ou aplicac&o de produtos de qualidade inferior, especificacéo diversa
ou desempenho incompativel com o previsto nos documentos contratuais;

8.2.4.7.7. descumprimento das normas de seguranca do trabalho, especialmente NR-18,
NR-35, NR-6 e demais normas aplicaveis, quando a conduta colocar em risco trabalhadores,
alunos, servidores, visitantes ou terceiros;

8.2.4.7.8. descumprimento de prazos intermediarios criticos do cronograma fisico-
financeiro, quando prejudicar a sequéncia l6gica da execucdo, a continuidade das frentes
de servico ou o cumprimento do prazo contratual, ainda que ndo configurada mora global;

8.2.4.7.9. descumprimento das obrigacdes relativas ao fornecimento, reviséo,
compatibilizacdo ou qualidade dos projetos executivos, quando aplicavel, sempre que a
omissdo ou inadequacado resultar em atraso, retrabalho, incompatibilidade técnica ou
execucdo inadequada dos servi¢os;

8.2.4.7.10. n&o atendimento, no prazo fixado pela fiscalizacdo, de correcdes, reparos,
substituicbes, remocdes ou adequacdes necessarias em servicos executados com vicios,
defeitos, incorrecdes ou desconformidade técnica;

8.2.4.7.11. auséncia injustificada de responsavel técnico, preposto ou representante
formalmente designado, quando sua presenca ou atuacdo for necessaria ao
acompanhamento da execucdo, a solucdo de interferéncias, a adocdo de providéncias
operacionais ou ao atendimento de determinacdo da fiscalizacéo;

8.2.4.7.12. execucdo de servicos ndo autorizados, alteracdo de solucdo técnica,
substituicdo de materiais especificados ou modificacdo de quantitativos sem prévia
autorizacao formal da Administracéo;

8.2.4.7.13. descumprimento das obrigacbes de organizacdo, limpeza, sinalizagao,
isolamento, controle de acesso e seguranca do canteiro, quando a conduta comprometer a
rotina do campus, a seguranca de usuérios ou a adequada execucédo do objeto.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigac&o de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancgfes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacgédo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacé@o das sang®es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.8.2 Os enderecos de e-mail infformados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢fes serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientag@es dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o0 contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no @mbito do Poder Executivo Federal.

8.13. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.14. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE
SELECAO DO FORNECEDOR E
REGIME DE EXECUCAO
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Forma de selecao e critério de
julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de Execucéao

9.2, O regime de execucédo do objeto sera de empreitada por preco global.
Critérios de aceitabilidade de pregos

9.3. Tratando-se de servigco de engenharia, ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de
empreitada por prego unitario, o critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a
contratacao.

9.3.1 O interessado que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a
Administracdo, por meio eletrénico, planilha que contenha o preco global, os quantitativos e 0s precos
unitarios tidos como relevantes, bem como_a composicdo analitica desses servicos relevantes,
conforme modelo de planilha elaborada pela Administracéo, para efeito de avaliacdo de exequibilidade;

9.4, Sera oportunizada ao licitante a apresentacdo de esclarecimentos, ajustes, justificativas e/ou
documentos complementares quando verificada aparente incompatibilidade entre os custos

unitarios ofertados e os correspondentes custos unitarios de referéncia fixados pela Administracao.

9.4.1 A _proposta poderd ser_desclassificada caso, apdés _a analise _da documentacao
apresentada e eventual diligéncia, permaneca caracterizada a existéncia de sobrepreco,
inexequibilidade, vicio insanavel ou incompatibilidade dos precos ofertados com os parametros
da Administracdo, observados os critérios legais e editalicios aplicaveis.

9.4.2 Tratando-se de empreitada por preco global, a analise de aceitabilidade considerara o
valor_global da proposta e a compatibilidade das etapas previstas no_cronograma_fisico-
financeiro com os valores de referéncia discriminados nos documentos anexos ao_edital, sem
prejuizo da avaliacdo dos custos unitarios relevantes para fins de verificacdo de exequibilidade,
coeréncia da proposta, eventual jogo de planilha e controle da execucéo contratual.

9.5. Serdo consideradas com indicios de inexeguibilidade as propostas ou lances cujos valores
globais ou unitarios sejam inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orcado pela
Administracdo. Nessas hipoOteses, a Administracdo intimara o licitante para comprovar _a
exequibilidade da proposta, mediante apresentacdo de planilhas, composicfes de custos,
justificativas __técnicas, documentos comprobatérios e demais elementos necessarios a
demonstracdo da viabilidade da execucdo. A desclassificacdo somente ocorrera caso _nhdo_seja
comprovada a exequibilidade da proposta ou permanecam inconsisténcias que comprometam sua
aceitabilidade.

9.6. A Administracdo podera realizar diligéncias complementares para verificar a aceitabilidade,
a_coeréncia e a exequibilidade da proposta, podendo solicitar documentos adicionais gue
comprovem a capacidade técnica, operacional, econdmica e financeira do licitante para execucao do

objeto.
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9.7. Para fins de diligéncia, poderdo ser solicitados, entre outros documentos: demonstracdes
financeiras atualizadas; composic8es analiticas de custos unitarios; cotacdes de insumos
relevantes; comprovacdo de disponibilidade de equipamentos, maquinario e pessoal qualificado;
declaracdo de conhecimento das condicdes locais; metodologia executiva; plano de ataque
preliminar; e informacdes sobre contratoS _em execucdo que possam impactar a capacidade
operacional do licitante.

9.8. A ndo apresentacdo dos documentos solicitados no prazo fixado, a apresentacdo de
justificativas _insuficientes ou a permanéncia de inconsisténcias relevantes podera ensejar_a
desclassificacdo da proposta, mediante decisdo motivada da Administracao.

9.9. Todos os documentos, planilhas, diligéncias, justificativas e manifestacfes apresentados
para comprovacdo de exequibilidade, aceitabilidade e adequacdo dos precos deverdo ser juntados
ao processo administrativo da contratacéo. (INCLUSAQ)

Exigéncias de habilitacao
9.10. Parafins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitac&o juridica

9.11. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;

9.12. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https:/mwww.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.18. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.19. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de
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dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados,
com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15,
caput, | e ll, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagédo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.21. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.25. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.26. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacao Economico-Financeira

9.28. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.29. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.30. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio
da aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.31. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacéo,
patrimonio liquido minimo 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacao.

9.32. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitagao;

9.33. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.34. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.35. O atendimento dos indices econémicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balanco de abertura.

Qualificacao Técnica

9.37. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢Bes locais
para o cumprimento das obrigagcfes objeto da contratacéo.

9.37.1 Essa declarac@o podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades da contratacao.

9.38. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente CREA (Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia) e/ou CAU (Conselho de Arquitetura e Urbanismo), em plena validade,
conforme as areas de atuacédo previstas no Termo de Referéncia, em plena validade.

9.38.1 Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresenta¢éo, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

Qualificacao Tecnico-Operacional

9.39. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidBes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.39.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:
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9.39.1.1. Fornecimento e instalacdo de portas ou esquadrias de aluminio, admitidos servi¢os
de caracteristicas técnicas equivalentes.

9.39.1.2. Execugdo de piso em granilite, marmorite ou granitina, admitidos servigcos de
caracteristicas técnicas equivalentes quanto ao método executivo e acabamento.

9.40. Os atestados exigidos no subitem anterior, para serem aceitos, deverdo ter as seguintes
informacdes:

9.40.1 descricdo das caracteristicas técnicas das obras ou servicos;

9.40.2 declaracdo expressa de que houve a execucdo parcial ou total do objeto do contrato;
9.40.3 data de emissédo do atestado;

9.40.4 referéncia ao documento de responsabilidade técnica (ART ou RRT);

9.40.4.1. Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnico-operacional, serdo admitidas, além
dos atestados previstos nos itens anteriores, a apresentacdo de Certiddo de Acervo
Operacional — CAO, emitida pelos Conselhos Regionais de Engenharia e Agronomia (CREA),
nos termos da Resolucdo Confea n® 1.137/2023, e a Certiddo de Acervo Técnico-Operacional —
CAT-O, emitida pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo (CAU/BR), nos termos da
Resolucdo CAU/BR n° 93/2014, como documentos habeis de comprovacdo do acervo
operacional da pessoa juridica.

9.40.5 Os_atestados deverdo conter _assinatura identificavel do responsavel pela emisséao,
admitida assinatura digital com certificado valido, assinatura eletronica verificavel ou assinatura
manual, sem prejuizo da realizacdo de diligéncias pela Administracdo para confirmacdo da
autenticidade das informacdes.

9.40.6 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigco, a
apresentacéo e o somatério de diferentes atestados de servigcos executados de forma concomitante, pois
essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacao.

9.40.7 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.40.8 O fornecedor disponibilizara todas as informacBes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.40.9 Os atestados deverao referir-se a servi¢os prestados no &mbito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.41. Serédo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradu¢éo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.42. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88
10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacao Tecnico-Profissional

9.43. A comprovacdo da qualificacdo técnico-profissional, em se tratando da contratacio de obras
e servicos de engenharia, podera ser feita por meio da apresentacdo de Certiddo de Acervo Técnico
— CAT expedida pelo CREA (Resolucdo Confea n.® 1.137, de 2023), pelo CAU (Resolucdao CAU/BR n°®
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93, de 2024), daregido pertinente, em nome do(s) responsavel(is) técnico(s) e/ou membros da equipe
técnica que participardo da obra ou servico, demonstrando a Anotacdo de Responsabilidade Técnica
— ART, o Registro de Responsabilidade Técnica — RRT, respectivamente, relativo _a execucdo dos
servicos gue compdem as parcelas de maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto da

contratacao.
9.44. Apresentacdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho

profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de servico de
caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.44.1 Para o Engenheiro Civil e/ou Arquiteto e Urbanista: servigos de:

9.44.1.1. Fornecimento e instalacdo de portas ou esquadrias de aluminio, admitidos servicos
de caracteristicas técnicas equivalentes.

9.44.1.2. Execugdo de piso em granilite, marmorite ou granitina, admitidos servigos de
caracteristicas técnicas equivalentes quanto ao método executivo e acabamento.

9.44.2 O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servico objeto do contrato, e
serd admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela Administracao (8 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)

9.45. N&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das sancdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art.
156 da Lei n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.46. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

DisposicOes gerais sobre habilitacao

9.47. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.48. Na hipo6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.49. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.50. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.51. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.
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Documentacao complementar para
cooperativas

9.52. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

9.52.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.52.2 A declaracdo de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.52.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacéo do servico;

9.52.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.52.5 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato;
9.52.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.52.6.1. ata de fundacao;
9.52.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.52.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembileia;
9.52.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.52.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais;

9.52.6.6. ata da sessdo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacéo; e

9.52.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA
CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contrata¢do € de R$ 207.071,85 (duzentos e sete mil e setenta e um
reais e oitenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.
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11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéao:

) Gestédo/unidade: 26434/158139;
II) Fonte de recursos: 1000;

[lI) Programa de trabalho: 261841,
IV) Elemento de despesa: 39; e

V) Plano interno: L20RGP0O1GBN.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Campos dos Goytacazes-RJ, 12 de novembro de 2026.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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